
DATE

[Titre et Nom]
[Rue]
[Ville (Province) Code postal]
OBJET :
Offre d’emploi

[Titre],

C’est avec plaisir que nous vous offrons le poste de _____________. À ce poste, vous relèverez du soussigné [nom et titre du poste].

Votre salaire [horaire ou annuel] sera de [montant] $. Il sera versé toutes les deux semaines, soit le [jour] et sera révisé à la fin de votre période de probation. Cette période probatoire sera de [nombre] jours travaillés et débutera dès votre entrée en fonction, nommément, le [date].  Vous aurez droit à tous les avantages sociaux accordés aux employés de [nom de l’organisation] après la période probatoire.

En guise de confirmation des dites conditions, auriez-vous l’obligeance de bien vouloir contresigner la présente lettre.

Bienvenue au sein de l’équipe [nom de l’organisation]!
[Nom et titre de l’expéditeur]
J’AI PRIS CONNAISSANCE DU CONTENU DE CETTE OFFRE D’EMPLOI ET J’EN ACCEPTE LES TERMES COMME QUE STIPULÉ :

_____________________________________         _________________________________

Nom
Date
[p. j. (SELON LES BESOINS)]
