[Lieu], le [date]

[Titre de civilité, Prénom et Nom]
[Adresse postale]
[Ville (Province)  Code postal]


Objet : Appel d’offres pour [service ou produit] 

[Appel],

[Corps de la lettre – Paragraphe 1]
[Corps de la lettre – Paragraphe 2]
[Corps de la lettre – Paragraphe 3]
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